
Serie Documental Subserie Documental Nombre o titulo de la categoria de información Idioma

Medio de 

conservación y/o 

soporte

Calificación del 

activo de 

información

Fecha de generación de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo Legitimo de 

la Excepción

Fundamento 

constitucional o legal

Fundamento jurídico 

de la excepción

Excepción total o 

parcial

Fecha de 

calificación

Plazo de 

clasificación 

o reserva

INFORMES

Informes de gestión Informe anual de gestión a la Junta Directiva Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada
A Solicitud Gerencia General Total 13/10/2020 Indefinido

Acciones de Cumplimiento Español Digital A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Acciones de Grupo Español Digital A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Acciones de Tutela Español Digital A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Acciones Populares Español Digital A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Asamblea General Acta y anexos documentales Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Juridico Acta y anexos documentales Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Junta Directiva Acta y anexos documentales Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

ACTOS SOCIETARIOS Estatutos Contiene los siguientes soportes documentales: Actas, Escrituras, 

Matriz de Sociedades y anexos documentales Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Jurídica
Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de 

Arrendamiento A Solicitud

Dirección General 

Jurídica Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Colaboración 

Empresarial A Solicitud

Dirección General 

Jurídica
Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Comodato A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Concesión A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Consultoria A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Obra A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Prestación de 

Servicios A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Sociedad A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Subsidios A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Suministro de 

Bienes A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Contratos de Transacción A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenios de Asociación A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenios de Cooperación Especial A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

DERECHOS DE 

PETICIÓN
N/A

Contiene los siguientes soportes documentales: Oficio de Petición, 

comunicación oficial y respuesta a oficio
Español Físico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Jurídica
Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIAS Historias de Bienes 

Inmuebles Escritura, Certificado de tradición y libertad, licencia de construcción, PlanoEspañol Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Jurídica
Total 13/10/2020 Indefinido

INFORMES

Informes de Gestión Informe, anexos documentales Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Jurídica
Total 13/10/2020 Indefinido

Procesos extrajudiciales

Notificaciones, poder, acta, descargos, querella, contestación, auto, 

informe pericial, pruebas, pliego de cargos, alegato, requerimiento, 

fallo, escrito de recurso, actos administrativos, providencia, anexos 

documentales Español Físico A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

NIT 819.000.939-1.

ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA
Ver. 1,0

Dirección General 

Jurídica

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

Contiene los siguientes soportes documentales: Demanda, Auto de 

admisión de la Demanada, Notificación de la Demanda, 

Contestación de la Demanda, Auto decretando pruebas, Fallo de 

Primeta Instancia, Escrito de recursos, Auto de Admisión de recurso, 

Notificación del Recurso, Contestación de Recurso, Auto de 

Resolución de Recurso

Información Pública 

clasificada y 

reservada

ACTAS
Dirección General 

Jurídica

PROCESOS
Dirección General 

Jurídica

Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada

Información Pública 

clasificada y 

reservada

Contiene los soportes documentales desde el requerimiento de la 

propuesta hasta el Acta de entrega, terminación o liquidación
Fisico y ElectrónicoEspañolCONTRATOS

CONVENIOS
Contiene los soportes desde la propuesta tecnica y economica hasta 

el acta de terminación

Información Pública 

clasificada y 

reservada



Procesos judiciales

Demanda, poder, auto de admisión de la demanda, notificacion de 

la demanda, contestación de la demanda, alegato, auto decretando 

pruebas, auto de admisión de recurso, escrito de recurso, 

notificacion de recurso, fallo de segunda instancia, setencia, anexos 

documentales Español Físico A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de 

Siniestros Acta y anexos documentales Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada
A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Interno de 

Archivo Acta y anexos documentales Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de 

Auditorias
Acta y anexos documentales Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de Control 

de Gestión Acta y anexos documentales Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

INFORMES Informes de Evaluación 

Sistema de Control Interno

Informe y presentación

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Control Gerencial
Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Paritario 

de Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Revisión Gerencial

Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Auditoria 

externa

Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Auditoria 

Interna

Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Plan de Mejoramiento
Informe de audioria interna, informe de auditoria externa, evidencia 

de implementación de acciones
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Plan Estrategico 

Corporativo

Matriz DOFA, Matriz de Grupos de Interes y Plan

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

PRESUPUESTOS
Presupuesto de 

Reinversion ARL
Presupuesto

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Sistema Integrado de 

Gestión Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIAS
Historias Clinicas 

Ocupacional

Historia clinica ocupacional, evaluación medica ocupacional, 

concepto medico ocupacional, procedimiento profesiograma, 

comunicación oficial Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Medicina 

Ocupacional Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de 

Caracterización de 

ausentismo

Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Condiciones de 

Salud
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Investigación 

de Enfermedad Laboral
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
Acciones de Tutela

Contiene los siguientes soportes documentales: Demanda, Auto de 

admisión de la Demanada, Notificación de la Demanda, 

Contestación de la Demanda, Auto decretando pruebas, Fallo de 

Primeta Instancia, Escrito de recursos, Auto de Admisión de recurso, 

Notificación del Recurso, Contestación de Recurso, Auto de 

Resolución de Recurso Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada

A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana

Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de 

Bienestar
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de 

Convivencia Laboral
Acta de constitución, Acta de Comité y Anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

CONVENCIONES 

COLECTIVAS DE 

TRABAJO

N/A Convencio, acta, comunicación oficial y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana

Total 13/10/2020 Indefinido

PROCESOS
Dirección General 

Jurídica

ACTAS
Dirección General 

Fiscal

ACTAS
Dirección General 

Control Gerencial

ACTAS

Dirección General 

Sistema Integrado de 

Gestión

INFORMES

Dirección General 

Sistema Integrado de 

Gestión

PLANES

Dirección General 

Sistema Integrado de 

Gestión

INFORMES

Dirección General 

Medicina 

Ocupacional

Dirección General 

Gestión Humana
ACTAS

Información Pública 

clasificada y 

reservada



DERECHOS DE 

PETICIÓN
N/A Oficio de peticion, comunicación oficial, respuesta a oficio

Español Físico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIAS Historial Laborales
Contiene toda la información contractual, desde la entrevista de 

trabajo hasta su desvinculación y liquidación
Español Fisico y Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Ausentismo Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de cobro de 

incapacidad
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

NOMINA N/A
Nomina, Incapacidad, pago a terceros, prestación sociales y 

seguridad social
Español Físico y electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

PROCESOS Procesos disciplinarios

Apertura de investigacion, pruebas, formulacion de cargos, citación, 

declaración, fallo de primera instancia, notificaciones y fallo de 

segunda instancia
Español Físico y electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana

Total 13/10/2020 Indefinido

RESOLUCIONES

Resoluciones de 

Autorizaciones del 

Ministerio

Resolución

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General 

Gestión Humana
Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Financiero Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas Generales de Castigo Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes contables 

de ingreso

Comprobantes de ingreso, factura de venta, comprobante de 

nomina, causacion comercial, causacion financiera, devolucion de 

compra, distribucion de costos y gastos, provision, cesion de activos, 

nota bancaria, nota interna, prestamo entre sociedades, 

comprobante de ajustes de inventarios
Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada

A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad

Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones bancarias Conciliacion bancaria, reporte libro auxiliar contable, extracto

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de activos

Conciliacion de activo, reporte libro auxiliar cuenta contable Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliacion de Cartera
Cartera comercial, acta de conciliacion de cartera, reporte libro 

auxiliar contable, anexos documentales
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de Costos y 

Gastos
Conciliacion de costos y gastos y reporte de libro auxiliar de costos

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaiciones de Diferidos
Conciliacion de diferidos y reporte libro auxiliar de la cuenta de 

amortizaciones
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de 

Impuestos

Conciliacion de Impuestos, reporte de libro auxiliar contable y 

declaracion
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de Ingresos
Acta de conciliacion de ingresos, conciliacion de ingresos, 

comparativo de cifras contables, anexos documentales
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de 

Inventarios
Conciliacion de inventarios y reporte de Inventario

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de Nomina

Conciliaciones de Nomina, reporte acumulados de nomina, 

seguridad social y prestaciones sociales, reporte libro de auxiliar de 

costos, gastos y cuentas por pagar Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones de 

Sociedades
Conciliaciones de Sociedades y reporte libro auxiliar contable

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Conciliaciones Tarjeta de 

Credito

Conciliacion de tarjeta de credito, reporte libro auxiliar contable y 

extracto
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaraciones de Activos 

en el exterior
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Dirección General de 

Contabilidad

INFORMES

ACTAS
Dirección General de 

Contabilidad

CONCILIACIONES
Dirección General de 

Contabilidad



Declaraciones de 

Autorretención del ICA
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaración de Industria y 

Comercial
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaración de IVA Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaración de Precios de 

Transferencia
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaración de Renta y 

Complementarios
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaracion de Retención 

de ICA
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Declaración de Retención 

en la Fuente
Declaracion y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

ESTADOS FINANCIEROS
Estados Financieros de 

Proposito General

Balance General, Estado de Cambio en la situación financiera, 

estado de flujos de efectivo indirecto, Estado de Resultados Integral, 

Estado de Cambios en el Patrimonio, Informe del revisor fiscal, 

certificado del revisor fiscal y notas a los estados financieros
Español

Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad

Total 13/10/2020 Indefinido

Informes a Entes de 

Control
Solicitud del organismo, informe y comunicación oficial

Español

Electrónico Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad
Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Conciliación 

Patrimonial

Formulario del Banco de la Republica, Informe y Anexos 

documentales
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Costos Solicitud del usuario e informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Costos ABC Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Ejecución 

Presupuestal
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Estrategia 

Fiscal
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Gestión Informe y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Taxonomia 

Financiera
Informe, certificado y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes Financieros Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Control de Información 

Tributaria
Formato DIAN - Información Exogena

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad
Total 13/10/2020 Indefinido

Inventarios de Bienes 

Inmuebles
Matriz de Bienes inmuebles

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Inventarios de Bienes 

Muebles
Matriz de Bienes muebles

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

LIBROS CONTABLES 

AUXILIARES
N/A Libro auxiliar

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad

Total 13/10/2020 Indefinido

Libro Mayor y Balance Acta de apertura y Libro Mayor
Español Físico

Información Pública 

clasificada y A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Libros de Socios y 

Accionistas

Acta de apertura y Libro de Socios y Accionistas e inscripción del 

libro en el registro mercantil

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Dirección General de 

Contabilidad

INFORMES

Dirección General de 

Contabilidad

INVENTARIOS
Dirección General de 

Contabilidad

Dirección General de 

Contabilidad

LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES



PROYECTOS Proyectos de Presupuesto

Matriz de Presupuesto, solicitud de adición presupuestal, 

comunicación oficial, traslado presupuestal, aprobación de 

presupuesto Español Físico y electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad
Total 13/10/2020 Indefinido

REGISTRO DE 

OPERACIONES DE CAJA 

MENOR

N/A
Orden de Compra, Factura de venta, Cuenta de cobro, recibo de caja 

y reembolso de caja menor
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Contabilidad
Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Almacenamiento 

temporal
Acta y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Gestión 

Ambiental Regionales
Acta y anexos documentales

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Acta de Comité de 

Operaciones
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

INFORMES
Informes a Entes de 

Control
Solicitud del organismo, informe y comunicación oficial

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Gerencia Nacional de 

Operaciones
Total 13/10/2020 Indefinido

COMPROBANTES 

CONTABLES

Comprobantes Contables 

de egreso

Pagos electronicos, comprobantes de egresos, traslados bancarios y 

prestamos entre sociedades
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Drección General de 

Tesoreria
Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de cuentas de 

compensacion

Informe de cuenta compensacion a la DIAN, informe de cuenta de 

compensación al Banco de la Republica
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Cuentas por 

Pagar
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Egresos Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Flujos de Caja Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Ingresos Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Obligaciones 

Financieras
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité 

Infraestructura TIC
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Operativo 

de TIC
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIALES
Historiales de Maquinaria y 

Equipo

Ficha tecnica, acta de entrega, orden de trabajo, acta de baja y hoja 

de vida
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General TIC

Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Gestión Informes y anexos documentales
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Mesa de 

Ayuda
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Control de Acceso a los 

Sistema Corporativos
Planilla de Control de Acceso

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General TIC

Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité Comercial Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Acta de Comité de Cartera
Acta de Comité, Acta de Castigo de Cartera y certificado de 

Incobrabilidad

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Comité de 

Conciliación de 

Aprovechamiento

Acta de Comité y liquidacion

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Conciliación de 

Recaudo
Acta, Conciliación de Recaudo y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Dirección General TIC

Dirección General TICINFORMES

ACTAS
Dirección General 

Comercial

Gerencia Nacional de 

Operaciones
ACTAS

INFORMES
Drección General de 

Tesoreria

ACTAS



Actas de Pago de 

Comisiones CEPAS
Autorización, Acta de Distribución por cargo y liquidacion

Español Físico y electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Actas de Pago Comisión 

Residuos Especiales
Acta, conciliacion de cartera, liquidación por ejecutivo y recaudo

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

CONTRATOS
Contratos de Condiciones 

Uniformes

Contiene los soportes documentales la propuesta tecnica y 

economica Hasta el Acta de Terminación del Contrato

Español Físico y electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud

Dirección General 

Comercial

Total 13/10/2020 Indefinido

Convenios de 

Aprovechamiento
Convenio

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenio de Facturación 

Conjunta

Convenio, Anexo tecnico, comunicación oficial, acta de inicio, 

garantia, acta de seguimiento, otrosi al convenio, acta de 

terminación
Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenios de Asociación Convenio, otrosi al convenio y acta de terminación

Español Físico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenio de Recaudo Convenio

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Convenio de Transferencia 

de Subsidios
Convenio

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes a Entes de 

Control
Solicitud del organismo, informe y comunicación oficial

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes Comerciales

Informe de licitaciones, informe de facility, informe historico 

provisión rellenos sanitarios, informes historico de incentivo de 

regionalizacion, informe de aprovechamiento, informe SUI, Informe 

VIAT Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Cartera
Informes de cartera por edades, por tipo de facturación , de rellenos 

sanitarios, de estación de transferencia

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Cumplimiento

Informe de cumplimiento de facturación y recaudo, matriz de 

cumplimiento de facturación y recaudo, informes de cumplimiento 

de residuos especiales
Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe Deuda Pago de 

Subsidios
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de PQRS Informe

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Recaudo Informe, extracto y acta de liquidación

Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

OFERTAS 

COMERCIALES

Peticiones, quejas, recursos 

y felicitaciones
Comunicación oficial, oficio de PQRS y respuesta al oficio

Español Físico y electrónico

Información Pública 

Clasificada A Solicitud

Dirección General 

Comercial Total 13/10/2020 Indefinido

Informe de Control de 

Obras
Acta de incio, acta de avance, acta de cierre e informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

Informes de Evaluación de 

Nuevos Negocios
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud Total 13/10/2020 Indefinido

PROYECTOS Proyectos Corporativos
Plan anual de obras, requerimientos, plan general de proyecto, acta 

de reunión, informe de avance, soporte video e imagen
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Proyectos
Total 13/10/2020 Indefinido

INFORMES
Dirección General 

Comercial

INFORMES
Dirección General de 

Proyectos

ACTAS
Dirección General 

Comercial

CONVENIOS
Dirección General 

Comercial



ACTAS
Actas de Comité Compras y 

Contratación
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Negociaciones y 

Compras Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIALES
Historiales de Proveedores 

de Bienes y Servicios

RUT, Certificado de Existencia y Representación Legal, Certificado de 

Composición accionaria, Cedula de Representante legal, Registro de 

Consulta de Listas restrictivas, registro de información generla del 

proveedor, licencia de salud ocupacional, habilitación servicio de 

salud ocupacional, habilitacion servicio de vacunacion, evaluacion 

de proveedor, seguimiento e informes
Español Electrónico

Información Pública 

clasificada y 

reservada A Solicitud

Dirección General de 

Negociaciones y 

Compras

Total 13/10/2020 Indefinido

ACTAS
Actas de Comité de 

Interequipos
Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Equipos
Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIALES
Historiales de Maquinaria y 

Equipo

Ficha tecnica, acta de entrega, orden de trabajo, acta de baja y hoja 

de vida
Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Equipos
Total 13/10/2020 Indefinido

INFORMES
Informes de Avaluo 

Maquinaria
Informe

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Equipos
Total 13/10/2020 Indefinido

INVENTARIOS Inventarios de Mercancia Inventario

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Equipos
Total 13/10/2020 Indefinido

PLANES Planes de Mantenimiento Plan y reporte de mantemiento

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Dirección General de 

Equipos
Total 13/10/2020 Indefinido

ACTAS Actas de Comité Regional Acta y anexos documentales

Español Físico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Gerencia Regional

Total 13/10/2020 Indefinido

HISTORIALES Historiales de Maquinaria y 

Equipo

Ficha tecnica, acta de entrega, orden de trabajo, acta de baja y hoja 

de vida Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Gerencia Regional

Total 13/10/2020 Indefinido

INVENTARIOS Inventarios de Almacen Inventario

Español Electrónico

Información Pública 

Reservada A Solicitud

Gerencia Regional

Total 13/10/2020 Indefinido


